海南师范大学招标代理机构考评办法（试行）
第一条 为提高我校采购效率，保证采购的服务质量，加强我校招标代理机构监督管理，促进其规范发展，采购与招投标管理处（以下简称“采招处”）每年定期组织相关部门对承接我校采购工作的招标代理机构进行考评。
第二条 每年的9月、12月将对每家招标代理机构本年的服务情况进行考评。
第三条 考评的内容包括招标文件编制的质量、编制招标文件的时间、招标公告发布的及时度、招标现场组织情况、对评标工作的准备、招标材料的装订及归档、业务能力、沟通能力、服务态度、服务质量等服务事项。每家招标代理机构每年的基础分为100分，进入新一年则分数重归100分开始计算。具体评分细则如下：
（一）采购文件制作时间为2个工作日，超过2个工作日的且未有特殊情况说明的，每超一个工作日基础分扣2分，扣完为止；
（二）采购文件制作质量差，出现多处明显错误的，经发现核实，每次基础分扣2分，扣完为止；
（三）采购文件的售价明显超出文件印制成本费用或未免费提供电子标书的，每次基础分扣3分，扣完为止；
（四）采购项目公告后，出现采购公示错漏等情况，每次基础分扣2分，扣完为止；
（五）发售的采购文件与我校最终定稿文件不相符的，每次基础分扣6分，扣完为止；
（六）招标代理机构项目负责人没提前请假说明情况，无故未到采购现场的，每次基础分扣5分，扣完为止；
（七）采购活动现场，因招标代理机构组织失误的，酌情对其基础分扣3分，扣完为止；
（八）在代理业务中有过错且处置不当,或者因服务态度恶劣致使供应商举报、投诉,经查实,代理机构应承担责任的，酌情对其基础分扣5分，扣完为止；
（九）采购项目结束后，超过政府规定的合同签订时间，未有特殊情况说明的，超过1个工作日扣1分。
（十）采购项目结束后，采购档案送达时间为2个工作日，超过2个工作日的且未有特殊情况说明的，每超过一个工作日基础分扣1分，扣完为止；
（十一）提供采购档案不完整的、缺失的，每发现一次基础分扣5分，扣完为止；
（十二）服务期间，不能够及时处理质疑，导致项目被投诉的，酌情对其基础分扣5分，扣完为止；
（十三）因招标代理机构行为导致重大采购事故的，基础分扣26分。
第四条 有下列情形之一的，视为重大采购事故：
（一）与供应商、评标委员会成员或者相关当事人串通操纵采购活动的；
（二）接受供应商组织的宴请、旅游、娱乐的,收受礼品、现金、有价证券,或者向供应商报销应由个人承担费用的；
（三）开标前泄露已获取采购文件的潜在投标人的名称、数量、标底及评审专家信息的,或者其他可能影响公平竞争的有关招标投标情况的；
（四）拒绝退还供应商保证金的；
（五）采购程序、采购文件等存在重大违规违法行为,致使供应商举报、投诉,经查实,代理机构应承担责任,且未积极配合处理造成不良影响的；
（六）代理机构违反规定隐匿、丢失、销毁应当保存的采购文件或者伪造、变造采购文件的；
第五条 学校根据各招标代理机构考评得分情况，做出如下处罚：
（一）80≤得分≤85分的，采招处对代理机构提出预警提示，暂停其招标代理机构资格1个月；
（2） 75≤得分<80分的，终止其招标代理资格，可参加下年度招标代理机构遴选；
（3） 得分<75分的，终止其招标代理资格，限制参加下年度招标代理机构遴选；
[bookmark: _GoBack]第六条 本方案自发布之日起实行，由采购与招投标管理处负责解释。

附件：《海南师范大学招标代理机构评分表》





                                    




海南师范大学招标代理机构评分表
	序号
	情形
	分值
	扣分

	1
	采购文件制作时间为2个工作日，超过2个工作日的且未有特殊情况说明的，每超一个工作日基础分扣2分，扣完为止；
	2分/工作日
	

	2
	采购文件制作质量差，出现多处明显错误的，经发现核实，每次基础分扣2分，扣完为止；
	2分/次
	

	3
	采购文件的售价明显超出文件印制成本费用或未免费提供电子标书的，每次基础分扣3分，扣完为止；
	3分/次
	

	4
	采购项目公告后，出现采购公示错漏等情况，每次基础分扣2分，扣完为止；
	2分/次
	

	5

	发售的采购文件与我校最终定稿文件不相符的，每次基础分扣6分，扣完为止；
	6分/次
	

	6
	招标代理机构项目负责人没提前请假说明情况，无故未到采购现场的，每次基础分扣5分，扣完为止；
	5分/次
	

	
7
	采购活动现场，因招标代理机构组织失误的，酌情对其基础分扣3分，扣完为止；
	3分/次
	

	8
	在代理业务中有过错且处置不当,或者因服务态度恶劣致使供应商举报、投诉,经查实,代理机构应承担责任的，酌情对其基础分扣5分，扣完为止；
	5分/次
	

	9
	采购项目结束后，超过政府规定的合同签订时间，未有特殊情况说明的，超过1个工作日扣1分。
	1分/工作日
	

	10
	采购项目结束后，采购档案送达时间为2个工作日，超过2个工作日的且未有特殊情况说明的，每超过一个工作日基础分扣1分，扣完为止；
	1分/工作日
	

	11
	采购档案不完整、缺失的，每发现一次基础分扣5分，扣完为止；
	5分/次
	

	12
	服务期间，不能够及时处理质疑，导致项目被投诉的，酌情对其基础分扣5分，扣完为止；
	5分/次
	

	13
	因招标代理机构行为导致重大采购事故的，基础分扣26分。
	26分/次
	

	扣分
	
	

	总得分
	
	



